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27 ottobre 2015
Ai docenti coordinatori dei viaggi d’istruzione / stage linguistici

OGGETTO: scadenze e indicazioni per l’organizzazione dei VIAGGI D’ISTRUZIONE, RIMBORSI SPESE VIAGGI E VISITE D’UN GIORNO
Si ricorda ai colleghi che si occupano dell’organizzazione dei viaggi d’istruzione che:
1. il nuovo Regolamento prevede la possibilità di effettuare due viaggi di più giorni senza superare la somma di 5 giorni dalla prima alla quarta e 6 giorni nell’ultimo anno. Il periodo in cui effettuare il viaggio rimane la prima settimana di marzo ad eccezione di viaggi effettuati in occasione d’eventi particolari (p.e. Biennale di Venezia);

2. il Regolamento chiede ai CdC di ipotizzare due viaggi di cui uno di costo più contenuto, al fine di garantire a tutti gli studenti la partecipazione al viaggio d’istruzione che costituisce una parte importante dell’offerta formativa. I docenti, sentiti i genitori e gli studenti, completeranno poi la pratica del viaggio che effettivamente si potrà svolgere.
In merito alle scadenze si rimanda ai pro- memoria predisposti dalla scrivente e dalla sig.ra Rita (in allegato al presente comunicato). 

Si sottolinea la NECESSITÀ di rispettare in maniera tassativa la scadenza del 15 novembre per la presentazione della MODULISTICA prevista dalla procedura viaggi d’istruzione.
I docenti che ritengono necessario anticipare la presentazione del piano viaggio in CdI (acquisto voli low cost) devono comunque visionare la completezza e la correttezza della procedura con la Segreteria, nella persona della sig.ra Rita Raimondi. 

La Segreteria non accetterà pratiche incomplete. 

Si ricorda altresì di rispettare il termine di presentazione delle richieste per eventuali SOVVENZIONI (vd. Modulistica Docenti nella sezione Qualità: RSV 7.5) necessarie a studenti in difficoltà economica.

Il Regolamento in vigore prevede chiaramente che il viaggio d’istruzione/ laboratorio linguistico/ workshop non possa essere effettuato se anche un solo studente non può partecipare per motivi economici ai quali la scuola non possa sopperire. 

Si raccomanda ai docenti di verificare che l’Agenzia a cui ci si rivolge sia già in regola con quanto previsto dalla normativa e possa effettuare FATTURAZIONE ELETTRONICA
. 

INFORMAZIONI RELATIVE ALLE SPESE DOCUMENTATE RIMBORSABILI AI DOCENTI ACCOMPAGNATORI  :

Viaggi di istruzione in Italia :

  -      Uscite di 1 giorno (durata superiore alle 8 ore) :    rimborso della spesa di un pasto fino ad             € 22.26 documentata da una sola fattura o ricevuta fiscale  per ogni docente accompagnatore 

· Uscite di  più giorni :  1 o 2 pasti rimborsabili fino ad € 44,26 giornalieri, esclusi i docenti accompagnatori che fruiscono del trattamento di mezza pensione.

Viaggi di istruzione all’estero :

· Vitto : rimborso fino a 2 pasti nel limite dell’importo massimo giornaliero fissato per i singoli paesi esteri ( da € 40,00 a € 75,00 secondo la tabella dei rimborsi consultabile in Segreteria )

· Spese per mezzi di trasporto urbano o taxi per le tratte di andata e ritorno verso aeroporti o stazioni.

Nessun altro tipo di spesa  risulta rimborsabile.

     Si ricorda che la documentazione necessaria  è costituita da fatture o ricevute fiscali.

     Si fa presente  che le spese sostenute potranno comunque essere rimborsate nei limiti dello specifico stanziamento nel bilancio della scuola per l’esercizio finanziario 2016 .

     Si ricorda ai docenti di consegnare all’assistente amministrativa Sig.ra Raimondi Rita la documentazione completa prevista per tutti i tipi di uscite, ad esclusione dei viaggi di più giorni, entro 7 giorni dalla data delle uscite stesse.

Inoltre, per agevolare la predisposizione delle sostituzioni, si richiede ai responsabili delle uscite di segnalare tempestivamente i nominativi dei docenti accompagnatori alla Prof.ssa Daniela Paludetto.

Macroarea 3                                                              Referente per la Segreteria

                             Patrizia Fazzini                                                                      Rita Raimondi

D.S.G.A. 

Sabina Chiarenza

In allegato:

Vademecum Viaggi di più giorni

Vademecum Visite d’istruzione

Regolamento Viaggi  (  VEDI SITO DEL LICEO  )
Guida per l’assistenza sanitaria

� Regolamento Viaggi: 


2.7�Fatto salvo quanto prescritto al punto 1.9, qualora, per motivi sanitari e/o familiari documentati, alcuni allievi non potessero partecipare ad un "viaggio di istruzione", o ad una altra qualsiasi "uscita", il viaggio stesso si potrà effettuare solo a patto che partecipino almeno i 3/4 degli alunni iscritti in ciascuna classe coinvolta. Laddove non si raggiungesse tale numero, la classe in questione non potrà effettuare il viaggio. Tra le motivazioni di non partecipazione ad un "viaggio di istruzione", o ad una qualsiasi altra uscita, non possono essere considerate quelle economiche. In tal caso, infatti, o la Scuola si accollerà l'onere del pagamento della somma mancante o la classe intera non effettuerà il "viaggio" o l’  "uscita" in questione. Sono escluse dal limite dei 3/4 le uscite per partecipazione ad attività sportive di tipo agonistico.





� �HYPERLINK "http://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2013/05/22/13G00097/sg" \t "_blank"�Decreto 3 aprile 2013, n. 55,� del Ministro dell’economia e delle finanze – “trasmissione e ricevimento delle fatture elettroniche” da applicarsi alle amministrazioni pubbliche ai sensi dell'articolo 1, commi da 209 a 213, della legge 24 dicembre 2007, n. 244. (13G00097) (GU Serie Generale n.118 del 22-5-2013) 
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