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Oggetto: svolgimento scrutinio

In fase di scrutinio il coordinatore dovra:

Liceo Musicale e Coreutico
Pina Bausch

‘B CAMBRIDGE ENGLISH

Language Assessment

Authorised Centre:

Busto Arsizio, 08/01/2019

A tutti i docenti

4+ entrare nel registro elettronico con le proprie credenziali, scegliere la classe e la voce primo

quadrimestre

+ dal menu Voti finali e Scrutini selezionare la voce SCRUTINIO

Registro di Classe

i Appello semplificato

i Giornaliero

Registro del Docente
D Completo

i Giornaliero

Voti Finali e Scrutini

8 Voti Proposti
& Scrutinio

Modalita Recupero
Carenze

—
. Settimanale
Planning

—
Settimanale

|._I_I_ Quadro Riepilogativo & Recupero Carenze

Scrutinio Recupero

=]
E{E Programmazione
a 9 Carenze

Appare la finestra

E' la prima volta che si accede al modulo scrutini per la
classe

1A

Copiare i voti proposti su i voti definitivi?

Cliccare COPIA per copiare i voti proposti sui voti definitivi

b

A/ Riepiloghi Statistici

% Gestione Colloqui

Se non appare si pud utilizzare I'icona per copiare i voti proposti sui voti definitivi
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Appare il TABELLONE .
E SOLO DI CONSULTAZIONE NON E POSSIBILE FARE MODIFICHE
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Cliccare su scheda alunno per accedere allaScheda Alunno

Scrutinio Alunno:
Classe:

Ass, Rec.| Modalita | Giudizio per
Prec. Car.| recupero materia
0

ro
LINGUA E LETTER o i
ITAL - 0 .Ncn defin 2
INGLESE Nl o 0 Non defin v TR
MATEMATICA E N ' .- .
INFORMA | 0 0 .Non defin . S
SCIENZE . 5
NATURALI | 0 0 .Non defin . PR
STORIA ‘ - N
DELL'ARTE 0 0 .Non defin s
DISC. GRAF. PITT. 0 0 Non defin v PRt
DISC. I - =
\GEOMETRICHE 0 0 | Wb defin _ 473

Controllare i voti (colonna rossa voti /proposti non modificabile, colonna bianca voti definitivi
modificabile)

per i voti insufficienti controllare che ci sia il giudizio e la modalita di recupero

SE il voto insufficiente diventa 6 ELIMINARE GIUDIZIO E MODALITA’ DI RECUPERO (scegliere
NON DEFINITO),

IL DOCENTE DOVRA' ELIMINARE LA SCHEDA CARENZA NEL SUO REGISTRO

NON inserire il flag nella casella/REC.CAR (il flag indica che la carenza € recuperata)

Inserire il voto di condotta e il giudizio (“vedi griglia PTOF”)

NELLA SCHEDA ESITO, volendo, si pud inserire un giudizio complessivo sull’allievo.

SALVARE

Lol o

= FE
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SI PROCEDE COSI’ PER OGNI SINGOLO ALUNNO FINO AL COMPLETAMENTO

DELL’INTERA CLASSE.

Finito I’inserimento dei voti degli alunni della classe cliccare su questa icona

per accedere agli adempimenti finali:

dati chiusura scrutinio, stampa verbale, stampa tabellone.

Cliccare sulla voce DATI CHIUSURA SCRUTINIO

INSERIRE IL SOSTITUTO DEL DIRIGENTE

Salvare (SALVA DATI VERBALI)

FEEEEE

Inserire i dati: Data, Aula, Ora inizio, Verbale Nr, Ora fine

INSERIRE IL COGNOME E NOME DEL SEGRETARIO
In caso di docente assente inserire il COGNOME E NOME del sostituto

Dati chiusura scrutinio || Azioni = Gestione documenti

Scrutinio della dasse:

Data Ora inizio
Aula Verbale Nr.
Nr. Cognome e nome

01 Dirigente scolastico
02 Segretario

03 Coordinatore

04 Docente

05 Docente

06 Docente

Scegliere la voce AZIOT

Ora fine

Ass. Sostituito da

)|

Materia

Salva dati verbale

Dati chiusura scrutinio &zionj Gestione documenti

Scrutinio della dasse:

|

Data
Aula

Ora inizio
Verbale Nr.

Ora fine

Salva dati verbale
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Appare la seguente finestra

Patl chivsura scrutinie . Azioni | Gestione document]

Scrulmmo della dasse:

Stampa tabellone

Selprionare || verbale da stampsare

Weleale Dot \‘-‘
Blocea sgutinio

++ Selezionare il verbale da stampare scegliendo Verbale_secondaria_Il_grado_fraz_interm

. Verbale_secondaria_|_grado_classe3
Verbale 1 q uadrimestre Verbale_secondaria_|_grado_classi1_2

Verbale_secondaria_|_grado_fraz_interm

Verbale 1 quadrimestre
verbale scrutinio classi 3 e 4

=+ Eseguire il download del verbale in WORD \
= Aprire il file word, leggerlo con attenzione, i
inserire il giudizio sulla classe e
eventuali voti a maggioranza \
+ SALVARE E STAMPARE IL VERBALE
Sempre dalla voce AZIONI
4 Cliccare su stampa tabellone per la generazione del tabellone #a Stampa tabellone

+ Stampare il tabellone formato A3
4+ BLOCCARE LO SCRUTINIO

NON APRIRE LO SCRUTINIO PRIMA DELLA DATA PREVISTA

Responsabile Registro elettronico

Prof.ssa Orsola Paciolla




